LICDA.

CiNZIA RENATA D! CHIARA FLORES A
Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada Viceministra:

Guatemala, 30 de junio del 2020
Informe No. 006-2020

>De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propos:}o de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo esfipulado e

iel Contrato Administrativo por

Servicios Técnigos Numero 101-2020, apro o mediante el Acuerdo Ministerial
Ndmero 7-2020; correspondiente al Mes de Junio de}p@sente afio, ¥ para ef cobro de mis
honorarios estoy presentando factura namero 000018 Serse FAY

Actividades realizadas

a.

Brindar apoyo al sefior Viceministro de Cultura en ’codas las reuniones dentro y fuera
del Palacio Nacional de la cultura; 0

\
Apoyar en la Organizacién de todos los documentos que se requieran previo a las
reuniones del sefior Viceministro de Cultura; '

Brindar apoyo en las gestiones que se realicen al fi nal;zar la jornada laboral de| sefor
Viceministro de Cultura;

Brindar apoyc en el seguimiento de las mstruccuones emanadas del sefior

Viceministro de Cultura; ) i
\

Brindar apoyo en ef acondicionamiento de los espacros fisicos donde se realicen las
reuniones del sefior Viceministro de Cultura; i

Apoyar en dar bienvenida y anuncio a las personas que visiten ef Vicedespacho de
Cultura;

Otras actividades afines a su contrato:




Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

José Alberto Perez Claros ¥o.Bo.

Se apoyd en el ordenamiento y organizacion de documentos previos a reuniones a
las que asistio Iz sefiora Viceministra de Cultura y agendando las diferentes
reuniones programadas. Dentro y fuera de las instaiacmnes del Palacio Nacional
durante ei mes de junio.

Se apoy6 en la preparacién y organizacion de: Eos documentos concemientes a
invitaciones de reuniones a las que asiste la senora Viceministra de Cultura durante
el mes de junio 8

Se apoy6é en las gestiones gue se realizan ﬁnal}zando la jomada laboral del
Vicedespacho de Cultura, archivando prov:dem;as oficios, conocimientos y
nombramientos durante el mes de junio. ‘

Se apoyo a la sefiora Viceministra de Cultura en seguimiento a las instrucciones
emanadas de su persona hacia diferentes dependencaas de la Direccién General de
las Artes durante el mes de junio. i

Se apoy6 en la ubicacion de las personas que v:s;taron el Vicedespacho de Cultura,
con ef fin del acondicionamiento de los espactos fisicos donde se realizaron las
reuniones de la sefiora Viceministra de Cuiltura paga una mayoer comodidad.

Se apoyo en dando bienvenida y anuncio a las personas que visitan el Vicedespacho
de cultura durante €l mes de junio.
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LICDA.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES P
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

.

De la manera mas atenta me dirjo a,us@d con el proposit

DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme yestipu[ado en el Contrato Administrativo
por Servicios Téehicos Niimero 101-2020; aprobado | mediante€] Acuerdo Ministerial
Namero 7-2020] comrespondiente al 02 de Enero al 30 dn Junio del presente afio, siendo

lo siguiente:

Informe Final de Actividades realizadas /

a. Brindar apoyo al sefior Viceministro de Cultura en‘t
del Palacio Nacional de la cultura; :

b. Apoyar en la Organizacién de fodos los documen
reuniones del sefior Viceministro de Cultura;

c. Brindar apoyo en las gestiones que se realicen al ﬁnarzar la jomadaiaborat del sefior

Viceministro de Cultura;

d. Brindar apoyo en el seguimiento de las mst:uccrones emanadas del serior

Viceministro de Cultura;

“:Guatemala, 30 de junio del 2020 _~

X

informe No. 007-2020 »
P

de presentar mi INFORME FINAL

odas las reuniones dentro y fuera

tos gque se requieran previo a las

€. Brindar apoyo en el acondicionamiento de los espacms fisicos donde se realicen las

reunicnes del sefior Viceministro de Cultura;

'1§=

. Apoyar en dar bienvenida y anuncio a las personas que visiten el Vicedespacho de

Culturs;

g. Otras actividades afines a su confrato;

José Alberio Perez Claros.
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Guatemala 30 de Junio del 2020
' Informe No. 08-2020

Licenciada

CINZIA RENATA ._DI' CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirij;o/a/usted conel propésitd de presentar mi INFORME FINAL
DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lpégtxpulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos~Nimero 101-2020, aprobado medlante Acuerdo Ministerial
Ndmero 7-2020, correspondiente del 02 de Enero al 30 cle Junio del presente afio, siendo
lo siguiente;

informe Final de Resultados Obtenidos /

Concemiente al mes de enero

a) Se apoyd organizando y agendando las diferentes reumones a las que asisti6 ia sefiora
Viceministra de Cultura dentro y fuera de las Instalac;ones del Palacio Nacionzal, tales
como:

o Reuniones en las instalaciones def Centro Cu!tural Miguel Angel Asturias
» Conservatorio Nacional de musica, “German Aicantara
o Asistencia a eventos en Antigua Guatemala |

b) Se apoyd en Ia organizacién de los documentos concemlentes a invitaciones de
reuniones a las que asiste la sefiora Viceministra de Cultura

€) Se apoyé a la sefiora Viceministra de Cultura en las gesﬂones que realizo después de
haber finalizado {a jornada laboral del Vicedespacho de Cultura

Concerniente al mes de febrero

d) Se apoyd en la organizacion de las diferentes reumones a las que asistié la Sefiora
Viceministra de Cultura:

» Reuniones en las instalaciones del Centro Cu}tura[ Miguel Angel Asturias,
Reuniones en el Conservatorio Nacional de miisica German Alcantara.
Reuniones dentro del Palacio Nacional de la Cultura.

Reuniones en el Palacio de los Capitanes en Aﬁﬁgua Guatemala.

2 & B

€) Se apoyo en la organizacién de los documentos pre\no a las reuniones a las que asiste la
sefora Viceministra de Cultura. il

f) Se apoyd en las gestiones que se realizan en la ﬁnaiuacnon de la jomada laboral de la
sefiora Viceminisira de Culiura.




g) Se apoy6 en la organizacion ¥ ubicacion de las personas que se relinen con la sefiora
viceministra, acondicionando asi los espacios fisicos donde se presentan.

h) Se apoy6 en la bienvenida v anuncio a las personas

que visitan el Vicedespacho de la
cultura. :

Concerniente al mes de marzo

1) Se apoyd en la organizacién de documentos previos|a reuniones a las que asistio la
sefiora Viceministra de Cultura y agendando las diﬁérentes reuniones programadas.
Dentro y fuera de las Instalaciones del Palacio Nacional, tales como:

e Reuniones en la instalacion del Centro Cultural: Miguel Anget Asturias.
= Reuniones en el Conservatorio Nacional de misica German Alcantara.
» Reuniones dentro del Palacio Nacional de la Cﬂfitura

) Se apoyé en ia preparacion Yy organizacion de k')s documentos concemientes a
invitaciones de reuniones a las que asiste la sefiora Viceministra de Cultura durante el
mes de marzo.

k} Se apoyo a la sefiora Viceministra de Cultura en las ;&festiones que realizo después de
haber finafizado la jomada laboral del Vicedespacho de Cuitura, archivando providencias,
oficios, conocimientos y nombramientos durante el mes: de marzo.

f) Se apoyd a la sefiora Viceministra de Culiurg en::jseguimiento a las instrucciones
emanadas de su persona hacia diferentes Direcciones pertenecientes a la Direccion
General de las Artes durante ef mes de marzo. :

m) Se apoy6 en la ubicacién de las personas que visitaroq: el Vicedespacho de Cultura, con
el fin del acondicionamienio de los espacios fisicos do'i;__ e se realizaron las reuniones de
la sefiora Viceministra de Cuitura para una mayor comodidad durante el mes de marzo.

Concemienies al mes de abril

n) Se apoy6 a la sefiora Viceministra de Cultura organiz'};éndo ¥y agendando las diferentes
reuniones a las que asistic dentro y fuera de las !n#ta]aciones dei Palacio Nacional,
relacionadas a la pandemia del COVID-19. i

0) Se apoy6 en el ordenamiento de los archivos refativos;a invitaciones de reuniones a las
que asiste la sefiora Viceministra de Cultura en el mes de abril.

P} Se apoy6 a la sefiora Viceministra de Cultura complé}tando las gestiones después de
haber finalizado la jornada laboral del Vicedespacho de Cultura, archivando providencias,
oficios, conocimientos y resoluciones. r

Concemientes al mes de mayo

q) Se apoyé a la sefiora viceministra de Culturs en las rte:;iiniones que se reatizaron dentro
del Paiacio Nacional de Cultura en relacién a temas sobre COVID-19 durante el mes de
mayo.

) Se apoy6 a la sefiora Viceministra de Cultura en la org;;anizacién de documentos que se

requieren previo a las reuniones durante el mes de mayo.




s)

t)

Concemientes al mes de junio

u)

X)

Se apoyé en el acondicionamiento de las instaiacioq§s y espacios fisicos a los que se
presenté la sefiora Viceministra de Cultura durante eiimes de mayo.

Se apoy6 a la sefiora Viceministra de Cultura en dar b'i_:é;nvenida Y anuncic a fas personas

que visitan el Vicedespacho de la Cuitura durante el mes de mayo.

Se apoyd en el ordenamienio Y organizacion de dodé;{:mentos previos a reuniones a las
. = ar . i - -

que asistio la sefiora Viceminisira de Culiura ¥ agendando las diferentes reuniones

programadas. Dentro y fuera de las Instalaciones del-Palacio Nacional durante el mes

de junio.

Se apoyé en la preparacién y organizacion de I@;’js documentos concemientes a
invitaciones de reuniones a las que asiste la sefiora Viceministra de Cuitura durante e
mes de junio I

Se apoyé en las gestiones gue se reafizan ﬁngiizando l2 jomada laboral del

Vicedespacho de Cultura, archivando providengias, oficios, conocimientos y
nombramientos durante el mes de junio. E

Se apoy6 a la sefiora Viceministra de Cultura e
emanadas de su persona hacia diferentes dependen
Artes durante el mes de junio.

. seguimiento a las instrucciones
clas de la Direccion General de las

4
¥} Se apoy6 en la ubicacion de las personas que visitaronj';el Vicedespacho de Cultura, con

el fin del acondicionamiento de los espacios fisicos donde se realizaron las reuniones de
la sefiora Viceministra de Cultura para una mayor ourrjcdidad.

z) Se apoyo en dando bienvenida y anuncio a las person%{s que visitan el Vicedespacho de

José Alberto Perez Claros

A2 Viceminista de Cultur
,Q/ﬁ/ // / Ministerio de Cultura y Deportes
== gf;;

cultura durante e mes de junio.
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